Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir eine/n engagierte/n Mitarbeiter/in fiir

Assistenz/Sekretariat

(m/w) fiir 20-40 Std./Woche
In Ried im Innkreis oder Schéarding

Ihr Aufgabengebiet:

Zentrales Office Management

Persoénliche Kundenberatung und — betreuung
Terminkoordination und — iibberwachung
Schnittstelle zwischen Team und Fahrschiilern
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lhr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

Gute EDV-Kenntnisse (MS Office etc.)

Kommunikationsbereitschaft und Begeisterungsfahigkeit

Zuverlassigkeit und selbstandige Arbeitsweise, sowie

Organisationsgeschick

Positive und engagierte Persoénlichkeit

o Ausgepragte Kunden- und Dienstleistungsorientierung, sowie
,hands-on-Mentalitat“

o Gute Umgangsformen und ein freundliches Wesen

0O O O O

o

Wenn wir lhr Interesse wecken konnten, dann senden Sie lhre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen mit Foto an:
ried@fahrschule-burgstaller.com

Bezahlung laut Kollektivvertrag. Je nach Qualifikation und Erfahrung ist eine
Uberzahlung méglich.
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